
中国地质大学（武汉）实验室安全责任人备案表（单位汇总表）
单位（盖章）：                   学院
	实验室安全总负责人
	职务
	办公电话
	联系电话
	电子邮箱
	责任时间

	
	
	
	
	
	年 月 日—    年 月 日


	实验室名称
	房号
	责任人
	办公电话
	联系电话
	电子邮箱

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附注：责任人职责：

1. 认真落实学校针对实验室下发的各项安全规章制度的要求，并根据自身工作特点,制定并实施相关的安全实施细则。

2. 实验室内物品要排放整齐，易燃易爆品、危险品应隔离、严密保管，严防危险化学品流出实验室,同时要加强对实验废弃物处置的管理。
3. 有学生做实验时应严格督导，应严格遵守“做实验时必须要有人在场”的实验室操作规程，避免任何意外发生。

4. 必须保持24小时手机开机，确保联络畅通；每天检查，发现安全隐患及时排除，不能排除的重要情况和信息要及时上报学校有关部门。
5. 每天清扫，保持室内整洁，注意设备防潮防尘。

6. 按照校保卫处有关规定，严格检查、更换消防器材。

7. 假期期间或离开实验室时务必关闭水电气、关好门窗，以防火防盗。
8. 各个实验室的门钥匙必须专人专管，不得擅自外借他人使用。

9. 严格控制无关人员进入实验室区域，不得在实验室内从事与实验无关的事情，严禁任何人员在实验室留宿过夜。
备案时间：        年    月   日         

